Allegato n. 1 STRUTTURA ORGANIZZATIVA - ORGANIGRAMMA E FUNZIONIGRAMMA

Rapporti con gli organi istituzionali

| Segreteria Generale

Atti degli organi istituzionali

Unita Organizzativa

Segreteria - Affari Generali

Funzioni di supporto alle attivita del Segretario Generale

Organizzazione e formazione del personale - Supporto all'O.d.V. -
Sicurezza sul lavoro e medicina del lavoro

| Segreteria - Contratti

Stipula - registrazione dei contratti rogati o autenticati dal
Segretario Generale (atti iscritti al Repertorio dei contratti)

Protocollo - Archivio

Protocollo

Archivio

Messo Comunale

Albo pretorio on-line
Notifiche

Centralino

Centralino

Appuntamenti Amministratori (Sindaco - Assessori)

Servizi Informatici

Assistenza informatica (tramite ditta esterna) - Sito Web -

Acquisti informatici - Supporto agli uffici interni




Unita Organizzativa

Vigilanza

Polizia Locale

Atti di pubblica sicurezza

Atti di Polizia Amministrativa

Protezione civile

(Sicurezza del territorio (Rapporti con le Associazioni locali )

Mercato settimanale

(Assegnazione agli spuntisti - riscossione canone ricognitorio)




Unita Organizzativa

Economico - Finanziaria

Bilancio - Inventario
- Assicurazioni

Bilanci

Inventario beni mobili

Personale -
Economato

Servizi Assicurativi

Risorse Umane

Economato

Gestione fiscale (I.V.A. - Unico)

Tributi - Tasse -
Imposte

Gestione dei tributi comunali




Unita Organizzativa

Servizi alla Persona e alla Famiglia

Biblioteca - Cultura -
Sport - Scuola - Tempo
libero - Associazioni

Servizi Demografici

Servizi Sociali

Servizi alla Famiglia

Biblioteca

Cultura - Manifestazioni - Sport - Associazioni

Servizi scolastici (trasporto scolastico, mense)
buono libri - premi agli studenti meritevoli)

Stato Civile

Concessioni Cimiteriali - lluminazione votiva

Anagrafe - Servizi Statistici

Elettorale - Leva

Politiche giovanili, per le famiglie, gli anziani e i disabili

Servizi Sociali




Unita Organizzativa

Urbanistica

Urbanistica e Pianificazione Territoriale

Gestione Pratiche Edilizie

Sportello Unico per
I'Edilizia

Controllo Abusivismo (in collaborazione con la Polizia Municipale)

Sportello Unico

SUAP Attivita Produttive

Attivita Produttive
(S.U.A.P)

Mercato (autorizzazioni)

Ambiente ed Ecologia

Tutela e cura dell'ambiente
Inquinamento delle matrici aria - acqua - suolo

Autorizzazioni ambientali di competenza

{Ambiente ed Ecologia:

Sviluppo e controllo del territorio e delle attivita

Igiene e sanita pubblica per le materie di competenza - Disinfezioni

Servizio raccolta e smaltimento dei rifiuti




Unita Organizzativa

Lavori Pubblici - Patrimoio

Lavori Pubblici

Gestione Opere Pubbliche

(Progettazione, D.L., contabilita, DUP, gestione gare...)

Patrimonio

Espropri

Manutenzioni e gestione amministrativa

Settore operai esterni

Edilizia Residenziale
Pubblica

Gestione degli alloggi destinati ad edilizia residenziale pubblica




